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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servi¢os técnicos
profissionais de assessoria na area de licitacdes e contratos administrativos, mediante
disponibilizacéo de profissional com qualificacdo técnica compativel com o objeto, visando
ao apoio técnico-operacional, orientacdo, acompanhamento e assessoramento das
atividades relacionadas ao planejamento das contratagbes publicas, andlise e
acompanhamento de contratos administrativos, termos aditivos, atos preparatérios, e
demais instrumentos correlatos, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis, com o objetivo de atender as necessidades institucionais da Camara
Municipal de Felipe Guerra/RN, durante o exercicio de 2026, conforme condicdes,
especificagdes e quantitativos estabelecidos no Anexo | — Termo de Referéncia.

A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servicos técnicos profissionais
especializados de assessoria na area de licitagbes e contratos administrativos, mediante
disponibilizacéo de profissional com qualificagdo técnica compativel com o objeto, com a
finalidade de atender as demandas institucionais da Camara Municipal de Felipe Guerra/RN
durante o exercicio de 2026.

A necessidade da contratacdo decorre, inicialmente, do crescente nivel de complexidade
normativa, procedimental e operacional imposto pela nova sistemética de contratacdes
publicas instituida pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, diploma legal que promoveu
profundas alteragbes na conducdo dos processos de planejamento, selecdo de
fornecedores, gestao e fiscalizagdo contratual no &mbito da Administracéo Publica.

A implementacdo integral dos procedimentos previstos na nova legislacdo exige
conhecimento técnico especializado, atualizagdo permanente e dominio préatico de
instrumentos de governancga, gestao de riscos, planejamento das contratagcfes, elaboragéo
de documentos técnicos e acompanhamento da execuc¢do contratual, demandando apoio
técnico continuo aos agentes publicos envolvidos.

No ambito da Camara Municipal de Felipe Guerra/RN, as contratagfes publicas representam
atividade essencial ao regular funcionamento administrativo e ao atendimento das
finalidades institucionais do Poder Legislativo, sendo indispensavel que todos os
procedimentos sejam conduzidos com observancia estrita aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia e
segregacdao de funcoes.

A crescente atuacdo dos 6rgaos de controle externo, especialmente do Tribunal de Contas
do Estado do Rio Grande do Norte, do Tribunal de Contas da Unido e do Ministério Publico,
impBe a Administragdo Publica a adogdo de mecanismos preventivos de conformidade,
governanga e controle interno, capazes de reduzir inconsisténcias procedimentais, mitigar
riscos administrativos e assegurar a adequada instrugéo processual.

Ressalte-se que a estrutura administrativa da Camara Municipal possui quadro funcional
reduzido, circunstancia comum aos 6rgaos legislativos de pequeno porte, ndo dispondo,
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muitas vezes, de servidores especializados em numero suficiente para absorver
integralmente todas as demandas técnicas relacionadas ao planejamento das contratacoes,
instrugdo processual, analise documental, gestdo contratual e atualizagdo normativa
permanente.

Além disso, a constante edicdo de regulamentacbes complementares, entendimentos
jurisprudenciais, orientacGes dos tribunais de contas e alteracdes nos sistemas eletronicos
de contratacdo exigem acompanhamento técnico especializado e atuacdo preventiva, de
forma a garantir a correta aplicagdo das normas vigentes.

A contratagdo pretendida visa proporcionar suporte técnico-operacional aos setores
administrativos envolvidos nas contratacdes publicas, especialmente nas fases preparatoria,
externa e de execucdo contratual, contemplando orientacdo na elaboracéo e revisdo de
documentos como Documento de Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia, mapas de risco, minutas contratuais, pareceres técnicos, termos
aditivos, apostilamentos, notificacdes e demais instrumentos correlatos.

Busca-se, ainda, assegurar maior eficiéncia administrativa, padronizacdo documental,
racionalizagdo dos procedimentos internos, reducdo de retrabalho e fortalecimento da
seguranca juridica dos atos praticados pela Administragéo.

A assessoria especializada permitird o acompanhamento técnico das contratagfes em todas
as suas etapas, oferecendo suporte aos agentes de contratacéo, equipe de apoio, gestores
e fiscais de contratos, contribuindo para a correta interpretacédo e aplicagdo da legislacédo
pertinente.

Outro aspecto relevante consiste na necessidade de planejamento anual das contratacdes,
instrumento obrigatério previsto na legislacdo vigente, cuja elaboragdo e acompanhamento
demandam conhecimento técnico especifico para compatibilizacdo entre demandas
administrativas, disponibilidade orcamentaria e estratégias de aquisicao.

A contratacdo também contribuira para o aperfeicoamento dos controles internos, melhoria
dos fluxos processuais e consolidacdo de boas praticas administrativas, fortalecendo a
governanca institucional do Poder Legislativo Municipal.

Importante destacar que o0s servi¢cos pretendidos possuem natureza predominantemente
técnica e intelectual, exigindo experiéncia comprovada, conhecimento especializado e
atuacao consultiva continua, caracteristicas que justificam a necessidade de contratacdo de
pessoa juridica especializada.

A auséncia de suporte técnico especializado poderd comprometer a regularidade dos
procedimentos administrativos, aumentar a exposi¢ao a riscos de impropriedades formais e
materiais, gerar inconsisténcias documentais e potencializar apontamentos pelos 6rgaos de
controle.

Dessa forma, a presente contratacdo mostra-se necessaria, adequada e alinhada ao
interesse publico, constituindo medida essencial para assegurar conformidade legal,
eficiéncia administrativa, seguranca juridica e continuidade das atividades institucionais da
Céamara Municipal de Felipe Guerra/RN.

Assim, considerando a necessidade administrativa devidamente demonstrada, a relevancia
técnica do objeto, a complexidade normativa das contratagbes publicas e a busca
permanente pela melhoria da gestao publica, resta plenamente justificada a contratacédo de
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pessoa juridica especializada para prestacao dos servigos ora pretendidos, em atendimento
as necessidades institucionais desta Casa Legislativa durante o exercicio de 2026.

ITEM ESPECIFICAGAO UND ONT VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Prestagcdo de servigos técnicos profissionais
especializados de assessoria e consultoria na area
de licitacOes e contratos administrativos, mediante
disponibilizacdo de profissional com qualificagao
técnica compativel com o objeto, compreendendo
apoio técnico-operacional, orientagéo,
1 jacompanhamento e assessoramento das MES 08
atividades relacionadas ao planejamento das
contratagbes publicas, e acompanhamento de
processos licitatérios, contratos administrativos,
termos aditivos, documentos preparatérios, e
demais instrumentos correlatos, em conformidade
com a Lei n° 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

1.2. O objeto desta contratacdo n&o se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto [...].

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

s s

1.3.1. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que é essencial e
necessario para a manutencdo regular das atividades da Camara Municipal,
demandando execucdo ininterrupta para atender as suas finalidades institucionais,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a possibilidade de garantir
maior eficiéncia administrativa, economia de recursos publicos e continuidade na
prestacéo do servico, evitando retrabalhos e prejuizos decorrentes de interrupgdes
contratuais.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico do Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD
e, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratacao esta previsto no PPA - Plano Plurianual.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacéo
3.1.  Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

3.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas raz6es constantes do Estudo Técnico Preliminar.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico no apéndice deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes da Entrega

5.1. O prazo de inicio de execucdo sera até de 05 (cinco) dias, contados do (a) emissdo
da ordem de compras/servico.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacfes de caso fortuito e forca
maior.

5.3.  Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Camara Municipal de Felipe Guerra,
com sede Av. Mira Selva, 394, Centro, Felipe Guerra/RN, CEP: 59795-000.

Garantia, manutencdo e assisténciatécnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor)

5.,5. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condi¢bes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

56. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas do fabricante.

5.6.1. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecgas, a realizacdo de
ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

5.7.  As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de
gualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

5.8. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da
data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou
pela assisténcia técnica autorizada.

5.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

5.10. Na hipdétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagéo
em carater provisoério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execuc¢éao dos reparos.
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Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo
do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos
custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condicBes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

6.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica (e-
mail) para esse fim.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a Administracdo (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI) e em
especial:

6.6.1. Anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas

a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a regularizagéo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.6.2.  Emitir4 notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo

para a correcdo, sempre que identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade,.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.6.3. Informar& ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo

ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.6.4.  Comunicara imediatamente ao gestor do contrato no caso de ocorréncias que

possam inviabilizar a execuc¢éo do contrato nas datas aprazadas, (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

6.6.5. Comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou a prorrogagéo contratual
(Decreto n®11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.6.6. Comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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6.6.7.  Verificara a manutencao das condices de habilitacdo da contratada, acompanhara o

empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.6.8.  Atuard tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia caso
ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais; (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 23, IV).

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV) e em especial:

6.7.1.  Acompanhara a manutencédo das condi¢cfes de habilitacdo da contratada, para fins de

empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.7.2.  Acompanharad os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as

ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.7.3. EmitirdA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.7.4. Tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sang¢fes, a ser conduzido pela comisséo
de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X);
6.7.5. Realizara o recebimento definitivo do objeto;

6.7.6.  Elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que

tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, VI).

7.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.

7.2.

Recebimento do Objeto

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar
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da notificagédo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.4.  Para as contratactes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata oinciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6.  No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacéo

7.9. Realizado o recebimento definitivo, o respectivo Termo de Recebimento acompanhado
pela Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente serdo encaminhados ao Setor
Contabil para fins de liquidacdo, o que o correr4 no prazo de até 6 (seis) dias uteis, na
forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a
comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condicbes de habilitagcdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14.1. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14.2. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.143. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidagc&o da despesa.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria IPCA.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

81 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2.  Justifica-se a contratacdo por Dispensa de Licitacdo, uma vez que, os valores nao
ultrapassam o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Exigéncias de habilitacéo
8.3.  Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitac&o juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de

lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEl Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificadacomo empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, 82° do Decreto n® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
gualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
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https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf

8.14.

8.15.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

8.22.

8.23.

\/ FEUPE GUERRA {¥} COMPREMISSOUOM (75D

CAMARA MUNICIPAL

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacao
(art. 5°, inciso |l, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.24. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.24.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contratacdo e que executardo 0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

8.24.2. A declaracado de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para

cada um dos cooperados indicados;

8.24.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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a prestacao do servigo;

8.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitac&o;

A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.

O custo estimado total da contratagdo sera apurado apoés a realizagdo da devida

pesquisa de mercado, observados os parametros legais aplicaveis, conforme custos
unitarios constantes no orgamento estimativo em anexo, 0s quais servirdo de base para
definicéo do valor estimado da contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Or¢gamento Geral da Unido.

10.2.

10.3.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Orgdo Orgamentéario: 01 - Camara Municipal;

I) Unidade Orcamentaria: 01.001 - Camara Municipal;

1) Fonte de Recursos: 15000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos;

IV) Programa de Trabalho: 0043 - FORTALECIMENTO DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL;

V) Acao: 2001 Manutengédo das Atividades da Camara

VI) Elemento de Despesa: 3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA;

A dotacgédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés

aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Felipe Guerra-RN, 07 de maio de 2026

Maria do Céu Leite
Matricula n® 005/1
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