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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Contratacdo de empresa para aquisicdo de materiais de expediente de multiuso, para atender as diversas
atividades da Camara Municipal de Felipe Guerra, de acordo com os quantitativos e especificaces constantes
no anexo | (termo de referéncia), conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A aquisicao esta vinculada a politica publica de fortalecimento da gestdo administrativa e legislativa,
com foco na garantia de infraestrutura adequada para a execucdo das atividades institucionais da
Céamara Municipal. Os materiais de expediente sdo fundamentais para apoiar 0S Servicos
administrativos, como elaboracdo de documentos oficiais, arquivamento, controle de processos e
outras demandas cotidianas.

O problema identificado é a necessidade de suprir as atividades administrativas e legislativas da
Camara Municipal com materiais de expediente de uso cotidiano, como papel, canetas, grampeadores,
pastas e outros itens essenciais. A auséncia desses materiais inviabiliza a realizacdo de tarefas
administrativas basicas e prejudica o desempenho das atividades institucionais.

A solucdo demanda a aquisicdo de materiais de expediente para atender as necessidades da Camara
Municipal durante o exercicio de 12 meses, com base no consumo médio histérico e na projecéao de
demandas futuras. Estima-se que sejam adquiridas aproximadamente as unidades descritas no anexo
deste documento.

A ndo realizagdo da aquisicdo poderd acarretar 0s seguintes prejuizos:

e Interrupcéo ou atraso na execucao das atividades administrativas e legislativas, devido
a falta de materiais basicos.

e Impacto negativo na eficiéncia e produtividade, comprometendo o atendimento de
demandas internas e externas.

o Dificuldades operacionais, como a impossibilidade de elaborar e registrar documentos
oficiais da Camara Municipal.

e Prejuizo a imagem institucional, devido & incapacidade de atender as obrigacdes
administrativas de forma adequada.

« Custos adicionais em contratagdes emergenciais, caso seja necessario adquirir materiais
em carater urgente e sem planejamento.

Portanto, a aquisicdo dos materiais de expediente de multiuso é indispensavel para assegurar o funcionamento eficiente e
continuo da Camara Municipal de Felipe Guerra/RN, garantindo condicdes adequadas para o desempenho das suas
atribuices institucionais.

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UND ONT UNITARIO TOTAL

ENVELOPE AMARELO oficio, A4 | UND 300
229x324mm aprox.

1
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ENVELOPE BRANCO CARTA para
entrega de convites tam. o tamanho
114x162mm, gramatura 63g aprox..

UND

200

PAPEL OFICIO a-4 210 x 297mm branco
resma c/ 500f, cx ¢/ 10 resmas

CAIXA

08

PASTA PAPELAO com trilho Fina
diversas Cores tam. 343x236mm aprox

UND

20

PASTA PLASTICA TRANSPARENTES
com trilho Fina tam 343x236mm aprox

UND

40

CLIPS 2/0 cx com 100

Cx

05

CLIPS 3/0 cx com 50

Cx

04

o0 N[O o1

TESOURA MULTIUSO com ponta em aco
inox, tamanho 14cm.

UND

05

PERFURADOR DE PAPEL 02 furos p/25
fls

UND

02

10

GRAMPO para grampeador 26x6, tipo
cobreado, fabricado com arame de aco
tratamento anti ferrugem, cx. ¢/ 5000
unidades.

Cx

03

11

CLASSIFICADOR AZ LOMBO médio
com 8cm(cor amarela)

UND

30

12

CAIXA ARQUIVO MORTO plastico
dobravel polionda azul tam. 250 x 130 X
350mm

UND

12

13

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL,
escrita média, tampa da mesma cor da tinta,
corpo em resina termoplastica transparente,
medindo aproximadamente 14cm, com
prazo de validade minima de 1
ano.Embalagem com 50 unidade.

CX.

04

14

PORTA-LAPIS

REDONDO/QUADRADO, na cor preto
em chapa, perfil e tela de ago com
acabamento em pintura epoxi-p6 — TAM
0,10cm A x 00,09cm L x 00,09cm F aprox.

UND

09

15

FITA GOMADA 45mmx45mm.

PCT

05

16

FITA ADESIVA TRANSPARENTE
45mmx45mm.aprox.

UND

08

17

ALMOFADA PARA CARIMBO com
tecido de longa duragdo, com tinta azul, n°
03.

UND

09

18

MARCA TEXTO fluorescente , amarelo

UND

12

19

LAPIS GRAFITE PRETO N° 2, com
dados de identificacdo do produto e marca
do fabricante.

UND

20

20

GRAMPEADOR METALICO para uso
de grampos 26/6, grampear 25 folhas de

12
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papel 75g/m2, dimens@es minimas 200 x 60 | UND
x50 mm, fabricado em chapa de aco Norma
SAE 1010/20, com 1,0 mm. de espessura
fosfatizada e pintura eletrostatica, nas cores
compativeis com mobiliario de escritério.

PERFURADOR DE PAPEL 02 FUROS,
metalico p/20 fls, apoio da base em 02
polietileno pinos perfuradores em ago e | UND

21 molas em aco, didmetro do furo 6mm,
distancia dos furos 80mm, com marg.
Plastico.

29 TINTA P/ ALMOFADA de carimbo azul | UND 05
40ml

23 COLLCHETE N°10 PT0005 Chaparrau- | UND 03

476937 Caixa ¢/ 72 Unidades.
1.2. O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto [...].

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que € essencial e necessario para a
manutencdo regular das atividades da Camara Municipal, demandando execugdo ininterrupta para
atender as suas finalidades institucionais, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a
possibilidade de garantir maior eficiéncia administrativa, economia de recursos publicos e continuidade
na prestacdo do servico, evitando retrabalhos e prejuizos decorrentes de interrupg¢fes contratuais.

1.4. O contrato oferece maior detalhnamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacdo.

| 2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico do Documento de Formaliza¢do de Demanda — DFD e, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratacdo esta previsto no PPA - Plano Plurianual.

| 3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratacéo
3.1. Né&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

3.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico no apéndice
deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes da Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco) dias, contados do (a) emissdo da ordem de
compras/servigo.

5.2.  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razfes respectivas
com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéao de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3.  Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Camara Municipal de Felipe Guerra, com sede
Av. Mira Selva, 394, Centro, Felipe Guerra/RN, CEP: 59795-000.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor)

5.5. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢Ges de
uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.

5.6. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for
0 caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas do fabricante.

5.6.1. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corregdes
necessarias.

5.7.  Aspecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser substituidas
por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrfes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.8.  Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das
dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.10. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisorio pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.
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5.11. Decorrido o0 prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a
apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

5.13. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condicdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugéo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3.  Ascomunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica (e-mail) para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI) e em especial:
6.6.1.  Anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);
6.6.2.  Emitira notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregédo, sempre que identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade,. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, 111);
6.6.3.  Informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V).
6.6.4. Comunicara imediatamente ao gestor do contrato no caso de ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
6.6.5. Comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).
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6.6.6. Comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.6.7.  Verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 11, do Decreto n® 11.246,
de 2022).

6.6.8.  Atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia caso ocorram descumprimento das
obrigacGes contratuais; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do

contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacfes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V) e em especial:

6.7.1.  Acompanhara a manutencéo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.7.2.  Acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.7.3.  Emitird documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.7.4.  Tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n®14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, X);

6.7.5.  Realizara o recebimento definitivo do objeto;

6.7.6.  Elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a

nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacfes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.
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7.2.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso 11 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05
(cinco) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucgdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

7.9.  Realizado o recebimento definitivo, o respectivo Termo de Recebimento acompanhado pela Nota
Fiscal ou documento de cobranca equivalente serdo encaminhados ao Setor Contébil para fins de liquidag&o,
0 que 0 correrd no prazo de até 6 (seis) dias Uteis, na forma desta se¢do, prorrogéveis por igual periodo.
7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Parafins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.11.  Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
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7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo deveré realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no &mbito
do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14.1. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14.2. Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.14.3. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
de corre¢do monetéria IPCA.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.18. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.19. Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de seleco e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de CONTRATACAO, com
adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2.  Justifica-se a contratacdo por Dispensa de Licitagcdo, uma vez que, os valores ndo ultrapassam o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Exigéncias de habilitacéo

8.3.  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacéo juridica

8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8.  Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, 82° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts.
17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢fes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”,
da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

8.25. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:
8.25.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
gue executardo 0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, 882°a 6°da Lei n. 5.764, de 1971,
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8.25.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.25.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

8.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.25.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.25.6.  Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinérias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

8.25.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

9.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.

O custo estimado total da contratagdo é de R$... (por extenso), conforme custos unitarios apostos no

orcamento estimativo em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.
no O

10.2.

10.3.
Orca

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
rcamento Geral da Unio.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I) Orgdo Orcamentario: 01 - Camara Municipal;
I1) Unidade Orcamentéria: 01.001 - Camara Municipal;
I11) Fonte de Recursos: 15000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos;
IV) Programa de Trabalho: 0001 - Apoio ao Atividades inerentes ao Poder Legislativo Municipal;
V) Acdo: 2001 Manutencdo das Atividades da Camara
VI) Elemento de Despesa: 3.3.90.30 MATERIAL DE CONSUMO;

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
mentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Felipe Guerra-RN, 04 de janeiro de 2025

Maria do Céu Leite
Matricula n® 005/1
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